党总支“三会一课”制度
为了进一步规范党内有关工作和活动，充分发挥学院党总支的政治核心作用、党支部的战斗堡垒作用和党员的先锋模范作用，认真贯彻落实上级有关“三会一课”制度，根据上级有关文件规定，并结合我学院实际情况，特制定本制度。

一、党总支、党支部党员大会
    定期召开党员大会，既是党内实行民主集中制的一项根本性制度，又是组织制度的重要内容，凡属党总支和党支部的重要问题都应提交党员大会讨论和决定。

1、党总支党员大会。一般每半年至少召开一次。会议的主要内容是：传达上级党组织指示和有关文件精神，布置工作，听取和审议党总支委员会工作报告，听取党员意见和建议，听取党政领导干部工作报告，讨论党总支工作中的重大问题，选举党总支委员会，向党员提出在完成各项工作任务中发挥先锋模范作用的具体要求等。

2、党支部党员大会。一般每季度至少召开一次；会议的主要内容是：学习党的文件和有关政治理论文章，传达上级党组织指示精神，布置工作，听取和审议支委会工作报告，听取党员意见和建议，讨论党支部工作中的重大问题，选举党支部委员会，召开组织生活会，讨论发展党员和预备党员转正、党员奖惩等问题，向党员提出在完成各项工作任务中发挥先锋模范作用的具体要求等。

二、党总支、党支部委员会议
    党总支、党支部委员会议是党内两级党组织的决策机构，凡属党总支和党支部的重要问题都应提交两级支委会讨论决定。

1、党总支委员会议。一般每两个月召开一次。会议的主要内容是：讨论制定贯彻执行上级党组织的指示、决定的措施，讨论制定党总支工作计划和总结，讨论和研究本总支党建、工会、共青团等工作，研究决定党总支的有关重大问题，分析党内外群众的思想状况和党员发挥先锋模范作用的情况，研究党员教育、管理、监督的具体办法，审查发展党员和预备党员转正、党员奖惩的有关材料以及是否符合规定和程序等问题。需要提交党总支委员会议研究决定的其他有关问题。

2、党支部委员会议。一般每两个月召开一次。会议的主要内容是：讨论制定贯彻执行上级党组织的指示、决定的措施，讨论制定党支部工作计划和总结，分析党内外群众的思想状况和党员发挥先锋模范作用的情况，研究党员教育、管理、监督的具体办法，研究对犯错误党员的处理和发展党员等工作，对党支部近期活动作出安排。需要提交党支部委员会议研究决定的其他有关问题。

三、党小组会议
党小组会。一般每月至少安排一次。会议的主要内容是：学习党的文件和有关政治理论文章，传达上级党组织指示精神，研究如何贯彻执行上级党组织决议，向党员布置工作，召开组织生活会，检查党员贯彻执行上级党组织决议和完成党小组所分配工作情况，讨论党员发展等。

四、上党课
     一般每季度安排一次。主要是对党员和入党积极分子进行党的基本理论、基本路线、基本知识、形势任务等方面的教育。
