附表1         全院会议安排考核表     年     月  日   时
	会议名称
	

	开会时间
	  月  日（星期   ）  时
	主持人
	

	基本要求
	                                  (上课、公出按到计分)

	序
	姓名
	按时

5分
	病假
4分
	事假
3分
	未到
0分
	序
	姓名
	按时

5分
	病假
4分
	事假
3分
	未到
0分

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


考核人：        登记人：        

  附表2           教职工单项工作安排考核表     年  月  时
	工作任务名称
	

	要求完成时间
	  月  日（星期   ）  时完成
	布置人
	

	基本要求
	

	序
	姓名
	按时保质
5分
	每推1天扣0.5分
	退回1次扣1分
	没做

0分
	序
	姓名
	按时保质
5分
	每推1天扣0.5分
	退回1次扣1分
	没做

0分


	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


考核人：        登记人：     

附表3    月教师单项工作安排（会议）考核月汇总表   年   月  
	序
	项目得分 

姓名
	某项目（得分）
	
	
	
	合  计

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


